学生工作平台中素质拓展活动申请填报规范
一、活动名称（非常重要）
1、写活动全称，要求含主办单位、届别/年份、主题、活动内容等要素，但不限于以上要素。例如：九江职业技术学院2016年度“新生杯”篮球赛、电气工程学院第三届“电气杯”篮球赛、机械工程学院2016年度新生转型教育推进期活动——心理健康模块“做情绪管理达人”讲座。活动的名称，将会出现在素拓外网，并将被打印在毕业生的素质拓展证书中，请务必重视、严格按规范要求填写，维护我校整体形象。
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2、如果该活动属于新生转型教育活动，请务必按样例进行填写。在每学年末进行“转型教育先进单位”评审时，以“转型教育”为关键字从学工平台当中进行搜索，搜索结果将作为主要评审依据之一。本条从本规范生效日起算，本规范生效之前的相关活动不作要求。详询大学生素质拓展管理中心。
机械工程学院2016年度新生转型教育推进期活动——心理健康模块“做情绪管理达人”讲座；
金融1601班2016年度新生转型教育推进期活动——感恩励志模块 “算算大学经济账”主题班会。
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二、活动类型（非常重要）
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1、请按“素质拓展项目指南扫描版--  20161130最新”（以下简称“指南”）文件夹中的相关设定进行申报和审批，活动类型如果出错，将会极大影响学生综合测评的准确性，请务必严格审核活动类型。
2、常见错误及说明：
错误一：
[image: ]

该活动属于比赛类，应该报D6。参加各级各类学生社团、兴趣小组（E1），是指作为该组织成员可以获得加分，每个学期末由组织统一发起加分申请，具体的申请时间请每个学期末，关注素拓中心官网和官方微信。协会内部自主活动且非比赛类、非志愿服务类，报E5。
E2担任各级各类学生干部，是指学生会、团学会、班委会等组织的学生干部，可以获得加分，每个学期末由所在组织统一发起加分申请，具体的申请时间请每个学期末，关注素拓中心官网和官方微信。学生组织内部自主活动且非比赛类、非志愿服务类，报E5。


[image: ]错误二：





班级活动一般是E3，如果是班级内比赛，也可以报D6，但一定要加强督促、保障活动质量，具体分值请参见“指南”。

三、活动等级、活动开展基地
[image: ]
1、活动等级：在活动申请表单中，活动等级有校级、院级、班级三种选择，不同账号会有不同的默认等级，填报时依实际情况选择即可。
2、活动开展基地：如活动没有在入库的基地开展，可以空选；如活动在入库的基地开展，请一定要进行相应的点选操作，基地有关的数据将作为学生工作考核中优秀素质拓展教育基地的评审依据。


四、活动时间段
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系统默认必须提前7天以上申报活动，原则上必须遵守系统设定。如遇上级单位临时紧急要求开展的活动，可以向素质拓展管理部门提交书面申请，申请获批后，准许填入系统可通过的时间，并在“活动简介”一栏的末尾，另起一行注明：该活动为上级单位临时紧急要求开展的活动，实际开展时间为**年**月**日**时。
[image: ]五、活动实际开展时间

1、“活动实际开始时间”系统默认为“可不填，主管部门填写”。但因为在进行审批操作时它是必填项，所以请一定要填写。
2、原则上必须填写活动的真实开展时间，以便素质拓展管理部门派出活动督查人员。
[bookmark: _GoBack]3、如遇上级单位临时紧急要求开展的活动，或者因天气不适合、讲座主讲人调整等客观原因，导致活动没有提前7天申报或不能按预计时间完成，该活动的负责人请至少提前24小时把准确的时间、地点告知给相关的素质拓展管理工作部门相关工作人员（如校级活动报给校素质拓展部督察部，院级、班级活动报给所在学院素质拓展部督察部），以便活动督查正常举行。如因未能及时通知工作人员，导致工作人员督察时未见活动开展或督查工作未能正常进行的，该活动将不能通过素质拓展项目认证、不予以赋分。

六、活动负责人、联系方式
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请填写1-2位该活动主要负责人姓名及电话，以便素质拓展管理工作部门相关工作人员联系。负责人要积极跟进该活动的审批动向，及时作出相应处理。因未及时进行申请和认证的各项操作而被锁定的活动，如需解锁，需要提交班级/校、院级活动解锁申请单。各二级学院一年度内被锁定活动的数量占该学院活动总量的比例，将成为学生工作考核素质拓展工作规范性的指标之一。
[image: ]七、活动指导老师

目前因后台未设置指导老师库，所以暂时不能选择。待平台功能完善后，该项将成为必填项。相关数据将作为素质拓展精品项目指导老师、精品社团指导老师的评选参考依据。
八、活动场地（必填）
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“活动场地”系统默认为“可不填，主管部门指定”。但因为在进行审批操作时它是必填项，所以请一定要填写，以便素质拓展管理部门工作人员进行活动督查。


九、活动角色素拓分（非常重要）
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1、请按“素质拓展项目指南扫描版--  20161130最新”（以下简称“指南”）文件夹中的相关设定进行分值设定，如果学生提交的申请当中有误，请负责审批的工作人员进行相应修改。活动分值如果出错，将会极大影响学生综合测评的准确性，请务必严格审核活动分值。
2、常见问题说明：
D6项是比赛类，要求根据活动督查结果，严肃、客观给分，保障活动质量。具体赋分如下：
校级比赛：一等奖3分，二等奖2.1分，三等奖1.2分，参与者0.5分，组织者：0.5分；
院级比赛：一等奖1.5分，二等奖1.2分，三等奖0.6分，参与者0.4分，组织者：0.4分；
班级比赛：一等奖 0.9分，二等奖：0.6分，三等奖：0.3分，参与者：0.2分，组织者：0.2分；
校级学生组织自主举办的比赛：参与对象为全校学生的，参照院级比赛给分；参与对象仅限于学生组织内部成员的，参照班级比赛赋分；
院级学生组织自主举办的比赛：参与对象为全院学生的，一等奖1.2分，二等奖0.9分，三等奖0.45分，参与者0.3分，组织者0.3分；参与对象仅限于学生组织内部成员的，参照班级比赛给分；
“自主举办比赛”：指非在主管部门或指导老师安排下，学生组织自主举办的比赛。在学工平台中进行申报时，请勾选“自主活动”一栏。
班级集体活动报E3，参与者0.5 分。 
十、活动简介（必填）
填写内容：该活动的简要介绍，含活动目标及活动形式，要写明该活动为了达成怎样的目标，将通过怎样的活动形式来开展（可简略写进活动步骤）。具体可以参考以下范例：
范例1：九江职业技术学院首届“两学一做”知识抢答赛
活动简介：
为更好开展“学党章党规、学系列讲话，做合格党员”学习教育，进一步深入学习贯彻习近平总书记系列重要讲话精神和《中国共产党廉洁自律准则》、《中国共产党纪律处分条例》，推动各党支部迅速掀起“两学一做”学习教育热潮，巩固拓展党的群众路线教育实践活动和“三严三实”专题教育成果，特定于11月8日下午四点整于4号教学楼学术厅举办“两学一做”知识抢答赛。
范例2：九江职业技术学院首届“校园才艺大赛”
活动简介：
为进一步繁荣校园文化，给学生提供才艺展示的舞台，特举办本次大赛。在初评和复赛中，大赛将遵循“宏扬主旋律、提倡多样化”的原则，约请部分作家、艺术家、评论家，对入围节目和作品，逐一进行研讨、会诊，提出具体的修改意见，使之在思想上、艺术上更趋成熟。在决赛中，选手除了表演作品外，还要进行才艺展示及抽签回答知识，令本次大赛更具观赏性、可视性。
十一、活动相关背景（必填）
填写内容：该活动是在何种情况下进行策划与组织的，阐明开展该活动的契机。可以在以下项目中选取内容重点阐述，具体项目有：近期状况、活动开展原因、社会影响、相关的调查研究、目的动机、内在优势及弱点、外在机会及威胁等因素，可以作全面的分析(SWOT分析)。具体可参考如下范例：
范例：九江职业技术学院世界艾滋病日宣传讲座
活动背景：
2016年12月1日是第29个世界艾滋病日。当今社会艾滋病已成为一个严重的社会问题。身为当代大学生我们是社会中的一个活跃群体也是未来社会的主体与支柱，作为祖国未来栋梁的我们有必要起来与艾滋病作斗争，有责任有义务为艾滋病患者这样一个遭受种种苦难的社会群体献出我们的关怀与理解，让一条细长的红丝带变成他们眼中的一轮旭日，带给他们温暖、给他们与命运抗争的勇气。
十二、经费来源（必填）
可填入：班级费用/学院费用/指导部门费用/企业赞助/ 无
十三、活动策划（必填）
填写内容：含材料准备、活动流程、活动分工等
范例1：船舶工程学院首届军事技能大比拼活动
（一）活动形式：军事技能比赛（含各项基本军事动作实操、安全理论知识问答） 
（二）比赛评委：大二教官
（三）组队要求：三个项目各派一支队伍，每队至少安排一个班的人员参加。 
（四）需用道具及物品：
    计时器3个、哨子3个、瓶装水3箱、音响器材1套、桶装水3桶、饮水机1台。 
（五）工作人员分工：
      活动统筹：XXX，XXX
      活动跟进：XXX，XXX，XXX
场地负责人员：XXX,XXX,XXX
（六）费用预算：XX元
（七）根据最终总成绩，竞赛项目奖设置
   第一名：2 个    
   第二名：6 个    
   第三名：9 个


十四、申请理由（必填）
内容为该活动的预期效果和意义，写明为何要申请素质拓展学分及相应分值，写清给参与者带来了哪些能力的提升或所带来的教育意义是什么。
范例1：机械工程学院2016年度手工绘图友谊赛
申请理由：本次活动能够让参与者加深对机械加工行业的了解、提高绘图能力、强化学习动机，特此申请素质拓展学分。
十五、其他
本规范自发出之日起生效，解释权归大学生素质拓展管理中心所有。

大学生素质拓展管理中心
2016年12月1日
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